UNIVERSIDAD Servicio de Gestion Académica
DE BURGOS

APLICACION MATRICULAS PAU (SIGMA)

MANUAL PARA CENTROS DE BACHILLERATO/CFGS

Acceso a la aplicacion

El acceso a la aplicacion se realiza a través del siguiente enlace:

https://sigma.ubu.es/General/Inicio.html

Identificacion: Se facilita usuario (cédigo del centro de 8 digitos) y contrasefia por centro

26-03-2025 Bienvenido/a al sistema de Gestion Académica

Identificacion

Usuariofa 09001682

Tipo de identificacion:LDAP

Una vez introducida la clave se ofrece el menu:

© Gestion de las pruebas

O Estadisticas de resultados

En el apartado de Gestidn de las pruebas, se incluyen todos los procesos relacionados con la
matricula de alumnos.

En el apartado de Estadisticas de resultados, el centro podra consultar y obtener, una vez
publicadas las calificaciones, las estadisticas correspondientes a su centro.


https://sigma.ubu.es/General/Inicio.html
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APARTADOS DEL CONTENIDO DEL MANUAL
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MATRICULA ALUMNOS CENTROS

A.1. PRE-MATRICULA

A.2. MATRICULA

MATRICULA PARA SUBIR NOTA
ASIGNAR MEDIA DE EXPEDIENTE
VALIDAR EL PAGO DE MATRICULA
GENERAR ABONARE MASIVO
LISTADOS
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. GESTION DE LAS PRUEBAS

A. MATRICULA ALUMNOS CENTROS

En este apartado se llevara a cabo tanto la pre-matricula —que incluye los datos personales del
alumno y la informacién relativa a su bachillerato— como la matricula en la PAU. Este
procedimiento esta dirigido exclusivamente a alumnos que se presentan por primera vez o que
NO HAN SUPERADO LA PRUEBA en convocatorias anteriores. Los alumnos que deseen
presentarse Unicamente para subir nota deberan matricularse en un apartado diferente.

En el caso de los centros publicos, los datos de los alumnos estaran en su mayoria pregrabados,
ya que han sido facilitados previamente por la Junta DE Castilla y Ledn.
Por otro lado, los centros adscritos deberan realizar la pre-matricula de sus alumnos de forma
individual.

Para realizar el proceso, se debe acceder a la opcién “MATRICULA DE ALUMNOS”. En este
apartado Unicamente estard activa la matricula correspondiente al afio académico y a la prueba
vigente. Es necesario verificar que esté seleccionado el curso actual (2025/26), en caso de que
no aparezca marcado por defecto.

La denominacion “prueba de acceso” hace referencia a la normativa que regula la prueba vy al
afo en que comenzd a aplicarse. Actualmente, aparece como “2024LOMLOE - PRUEBA DE
ACCESO A LA UNIVERSIDAD”. Esta denominacidn se mantendra visible mientras la normativa
esté vigente, independientemente del curso académico en el que se realice la matricula.

El Afio académico este afio es 2025/26

© Gestion de las pruebas | Prueb.

Matricula de alumnos
Auto solicitud de centros
Matricula subir nota

Asignar media expediente

2025/26

Validacion del pago de matricula Afio académico
Generar abonaré masivo Prueba de Acceso 2024LOMLOE - PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD v

Listado de comprobacién de inscritos Centro UE5@LINE L OIAZ(F12 CIZEEER
Certificado de alumnos matriculados

Listado de alumnos matriculados

©  Estadisticas de resultados

A.1. PREMATRICULA

Este proceso estd dirigido a los centros que vayan a realizar una matricula completa de alumnos
NUEVOS que no hayan realizado la prematricula, ya sean de bachillerato o de CFGS. En el caso
de alumnos de afios anteriores, el sistema recupera automaticamente sus datos, por lo que no
es necesario realizar la prematricula.
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Al pulsar en “Aceptar”, se accede a la pantalla de busqueda de estudiantes. Para realizar una
busqueda individual, se debe introducir el DNI del alumno.

Si el alumno no ha estado matriculado previamente, el sistema mostrard un mensaje
indicandolo. En este caso, se debera pulsar la opcién “Afiadir” para proceder a su registro.

@ No se ha encontrado ning(dn registro.

Una vez que se ha pulsado “Anadir”, aparece un icono que indica en qué parte del proceso de
matricula nos encontramos.

Como norma general, cuando un nodo aparece en color (rojo o negro), es posible desplazarse
libremente entre ellos. Sin embargo, cuando el nodo esta en color gris, es necesario seguir el
orden establecido en la secuencia.

El nodo en color rojo indica el punto exacto del proceso en el que se encuentra el usuario en ese
momento.

Datos personales

1. DATOS PERSONALES

En este apartado se deben introducir los datos personales del alumno, incluyendo el correo
electrénico, que debera escribirse dos veces (no se permite copiar y pegar), el domicilio habitual
y los datos de nacimiento.

Los campos obligatorios estan sefialados con un asterisco en color rojo.

Al introducir el cédigo postal, el sistema completa automdticamente los campos de localidad y
provincia.

En el caso de que el lugar de nacimiento sea en el extranjero, se deberd introducir el cddigo
postal 99999, tras lo cual el sistema rellenard automaticamente los datos correspondientes.

Fecha de nacimiento * 14/06/2005 ﬁ

Cédigo postal® 99999 pel

Localidad™ Desconocido Provincia® Extranjera Pais* Espafia v

Pais de Nacionalidad™ Espafia v

Posibles errores:

- Tipo de documento: seleccionar el que corresponda
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- Tipo documento no coincide con la nacionalidad: Si tiene NIE en datos de nacimiento no puede
ser Pais Espaia, hay que poner el pais de nacimiento.

- Se ruega grabar datos de nombre y apellidos en MAYUSCULAS para que salgan homogéneos
en los documentos.

Pulsar Grabar para pasar a la siguiente pantalla

-0

Datos personales Datos de Solicitud de
bachillerato Matricula

2. DATOS DE BACHILLERATO

En este apartado se deben introducir los datos del bachillerato cursado, incluyendo la
convocatoria y la modalidad que corresponda.

En el caso de alumnos de CFGS no hay que rellenar nada de este apartado. Se debera pulsar
directamente sobre el nodo de “Solicitud de Matricula” y pasar al siguiente apartado B)
MATRICULA.

En primer lugar, hay que seleccionar el Aflo académico. Para los alumnos que estan cursando
actualmente bachillerato, se elegira el curso vigente. Solo se seleccionara un curso anterior en
caso de haber finalizado el bachillerato en afios previos.

El campo “Grupo” es obligatorio. Se debe rellenar, aunque el contenido introducido no se tendrd
en cuenta posteriormente, por lo que puede indicarse cualquier valor.

A continuacion, se debe seleccionar la modalidad de bachillerato. Es importante tener en cuenta
que, si no se ha seleccionado previamente el afio académico, no apareceran opciones en el
desplegable.

Por ultimo, se pueden introducir las materias cursadas, aunque este paso es opcional, ya que
esta informacion no se tendra en cuenta para la matricula de la PAU.

2025/26
Afio académico® Convocatoria® Ordinaria @ Extraordinaria

Grupo® A
Modalidad de bachillerato* BAP - Artes (Artes Pidsticas, Imagen y Disefio) v
BAP - Artes (Artes Pisticas, Imagen y Disefio)
BCT - Cencias y Tecnologia
BGE - General
BHS - Humanidades y Ciencias Sociales
BME - Artes (Miisica y Artes Escénicas)

Primer Idioma Extranjero Il v
Segundo Idioma Extranjero v
Materia especifica obligatoria de modalidad Dibujo Artistico I v

1% Materia especifica de modalidad v

2* Materia especifica de modalidad ~
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Pulsar Grabar
A.2 MATRICULA

En este punto, todos los centros se encuentran en las mismas condiciones, ya que los datos
personales y de bachillerato del alumno ya han sido grabados. A partir de aqui, se procedera a
realizar la matricula en la prueba correspondiente.

En el caso de los centros que accedan directamente a este apartado (porque la pre-matricula ya
esta realizada), serd necesario, en primer lugar, buscar al alumno de forma individual.

Una vez seleccionado, se debera acceder al apartado “Solicitud de Matricula” para continuar
con el proceso.

1. SOLICITUD DE MATRICULA

Si no nos encontramos aqui, pinchamos sobre el nodo correspondiente:

—0—8—_ /

Datos personales Datos de Solicitud de
bachillerato Matricula

2 o e

Datos personales Datos de Solicitud de
bachillerato Matricula

APARTADO DATOS ACADEMICOS:

Distinguimos aqui dos situaciones:

Alumnos de bachillerato

2025/26
Prueba de Acceso 2024LOMLOE - PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD

1 - Gonvocatoria Ordinaria ~ Tipo de =D FASE GENERAL + FASE ESPECIFICA v
Modalidad — | BHS - Humanidades y Ciendias Sociales v Media bachillerato D

Subir nota a P O

Indicador estudiantes Bachibac/ Bl/ Otros UE @

Por defecto indica Tipo de matricula: FASE GENERAL + FASE ESPECIFICA, se puede cambiar a
FASE GENERAL o FASE ESPECIFICA, segun corresponda.

Para seleccionar s6lo FASE ESPECIFICA se debe haber marcado el check que indica que es alumno
de BACHIBAC o que es de FP, Unicos casos en los que puede hacer sélo la Fase Especifica, ya que
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si es un alumno que va a subir nota debemos entrar en otra opcién de matricula, si no dara
este error:

o ERROR Se ha seleccionado solo la FASE ESPECIFICA sin ser matricula de subir nota, FP o Bachibac.

A continuacion, se selecciona la Modalidad, debe examinarse de la modalidad cursada por lo
que debe coincidir con los datos grabado en bachillerato. En funcién de esta modalidad ofrecera
las materias especificas que le corresponden.

Debe rellenarse el campo Media bachillerato (si se marca FP este campo se desactiva), los
decimales van separados por un punto. Existe la posibilidad de cumplimentarlo posteriormente
en un proceso masivo de Asignar media expediente (se comenta mds adelante).

APARTADO FASE GENERAL:
Se elegira entre Historia de la Filosofia o Historia de Espafia
Se elegira la Lengua extranjera deseada

Se elegira la Materia especifica obligatoria de modalidad: CUIDADO porque por defecto recoge
la primera del desplegable

Materia obligatoria
Lengua Castellana y Literatura |1

Materias comunes(elagiruns)

Historia de la Filosofia @ Historia de Espafia
Lengua Extranjera i (elegir una)
Lengua extranjera II: Alemén Lengua extranjera Il: Francés @ Lengua extranjera Il: Inglés Lengua extranjera |l: ltaliano Lengua extranjera |I: Portugués

Materia especifica obligatoria de modalidad =

Latin T ~

APARTADO FASE ESPECIFICA:

Si ha seleccionado en tipo de matricula: Fase General + Fase especifica permitira elegir hasta 3
asignaturas y, adicionalmente, un idioma diferente del seleccionado en la fase general.

ARES Artes Escénicas Il BIOL Biologia "
ciGE Ciencias Generales cv2 Coro y Técnica Vocal Il
DART Dibujo Artistico Il DISE Disefio
DTAP Dibujo Técnico Aplicado a las Artes Plasticas y al Disedio Il DTEC Dibujo Técnico II
EDMN Empresa y Disefio de Modelos de Negocio FILO Historia de La Filosofia
FIS| Fisica FRAN Lengua extranjera II: Francés
FUAR Fundamentos Artisticos GEOG Geografia
GRIE Griego Il GYCA Geologia y Ciencias Ambientales
HART Historia del Arte HIST Historia de Espafia
HMYD Historia de la Msica y de la Danza INGL Lengua extranjera II: Inglés
ITAL Lengua extranjera |1z Italiano LATI Latin ||
LIDR Literatura Dramatica MACS Matemiticas Aplicadas a las Ciencias Sociales I
MATE Matematicas II MCYA Movimientos Culturales y Artisticos
PORT Lengua extranjera |I: Portugués QuiM Quimica
TCN Tecnologia e Ingenieria Il TEGP Técnicas de Expresién Grafico Plastica

Sélo se puede seleccionar un idioma en la Fase Especifica, si no da este error:

o ERROR Solo puede seleccionar un unico idioma adicional de la FASE ESPECIFICA.
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Si se ha seleccionado en tipo de matricula Fase General no permite seleccionar ninguna

™\ Volver

Al finalizar pulsar Grabar

En la parte superior nos indicara los errores o la correcta grabacién. Si es correcto veremos
que se ha activado el siguiente nodo de Liquidacién:

Solicitud de Matricula

~O— O

Datos personales Datos de Solicitud de
bachillerato Matricula

Liquidacién

o Solicitud grabada correctamente.

Alumnos de CFGS

Para estos alumnos, no hay que entrar al nodo “Datos de bachillerato”. Una vez introducidos los
datos personales, se debera acceder directamente al apartado “Solicitud de Matricula” para
continuar con el proceso.

Pulsar el check FP para que cambie la pantalla de Datos Académicos:

2025/26
Ao académico Prueba de Acceso 2024LOMLOE - PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD

Convoeatoria 2-Co i3 Extraordinaria v Tipo de matricula
lilias profesionales 101 - Acondicionamiento Fisico Vv
=

Subir nota FP

Indicador estudiantes Bachibac/ B/ Otros UE ]

Con el check marcado, se selecciona automaticamente en el campo “Tipo de matricula”: FASE
ESPECIFICA. En este caso, la modalidad de bachillerato desaparece y es sustituida por el campo
“Familias profesionales”, correspondiente a los ciclos formativos. Se debera seleccionar la
familia profesional que corresponda o, en su defecto, la mads afin a los estudios cursados.

FASE GENERAL: No permite marcar ninguna de las asignaturas.

FASE ESPECIFICA: Marcar un maximo de 3 asignaturas y un maximo de 1 idioma.
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Codigo Materia Cadigo Materia
O ALEM Lengua extranjera II: Aleman O AMUS Analisis Musical Il
O ARES Artes Escénicas || O BIOL Biologia
CIGE Ciencias Generales 0 CcTv2 Coro y Técnica Vocal 1l
DART Dibujo Artistico Il 0 DISE Disefio
DTAP g;l:::n]c;'lﬂlacmcc Aplicado a las Artes Plasticas y al 0 DTEC Dibujo Técnico 11
O EDMN Empresa y Disefio de Modelos de Negocio O FILO Historia de la Filosofia
0O FISI Fisica O FRAN Lengua extranjera Il Francés
0 FUAR Fundamentos Artisticos O GEOG Geografia
O GRIE Griego Il OJ GYCA Geologia y Ciencias Ambientales
O HART Historia del Arte O HIST Historia de Espafia
[ HMYD Historia de la Musica y de la Danza INGL Lengua extranjera Il: Inglés
O ITAL Lengua extranjera Il: ltaliano 0 LATI Latin Il
0O LIDR Literatura Dramatica 0 MACS Matematicas Aplicadas a las Ciencias

Carialac 1

Si se sobrepasan alguno de estos limites sale un mensaje de aviso:

ﬂ ERROR Debe seleccionar un maximo de 3 materias de la FASE ESPECIFICA.

© ERROR Solo puede seleccionar 1 idioma(s) adicional(es) de la FASE ESPECIFICA.

2. LIQUIDACION DE LA MATRICULA

Unicamente en el caso de los centros publicos se habran incorporado automaticamente las
deducciones por familia numerosa. No se incluira ningun otro tipo de deduccion.

Si esta deduccidn no es correcta, se debera contactar con el Negociado de Acceso para que
proceda a su eliminacidn, ya que, mientras exista una deduccidn registrada, no sera posible
seleccionar otra clase de liquidacion.

En el caso de los alumnos que no tengan ninguna deduccién asignada, el sistema permitira
elegir entre todas las clases de liquidacion disponibles.

Tasa Administrativa PAU-Fase obigatoria v
Cédigo clase liquidacion Ordinaria v
Forma de pago Fa Na general PAU

Discapacidad (>=33%)

Famiia numerosa especil

Ordinaria

iiiNOVEDAD 2026!!!! Importante, se ha actualizado la aplicacion para que CALCULE
AUTOMATICAMENTE la tasa administrativa en funcién de las materias escogidas:
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Tasa Administrativa PAU-Fase obligatoria+3 materias veluntarias
Codigo clase liquidacién Ordinaria v
Forma de pago Entidad Financiera v

En caso de que sea necesario realizar cambios en la deduccién, se debera enviar un correo
electrénico a acceso@ubu.es para que pueda ser modificada.

Si la informacidn es correcta, se debe pulsar “Aceptar”. A continuacion, aparecera una pantalla
en la que se mostrara el importe asignado y la bonificacidon correspondiente. En este punto, sera
necesario pulsar el botén “Grabar” para finalizar el proceso.

O OO —— —

Datos personales Datos de Solicitud de Liquidacién
bachillerato Matricula

o Es necesario pulsar el botén Grabar para finalizar la Lliquidacion

Importe tasa: 97.48
Importe bonificacién: 48.74
Importe neto: 4374

Forma de pago: Entidad Financiera

=

Al pulsar el botén “Grabar”, se activa el nodo “Resumen”.

Si se detecta algun error en la tasa, es posible pulsar el botédn “Volver” para realizar las
correcciones necesarias y volver a grabar la informacion.

Asimismo, también se puede regresar a la matricula para modificar la tasa o los datos de la
matricula, buscando de nuevo al alumno en el sistema.

—0—0—8—©

Datos personales Datos de Solicitud de Liquidacidn Resumen
bachillerato Matricula

10
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3. RESUMEN

En esta pantalla se muestra un resumen completo de toda la matricula realizada. En la parte
inferior aparecen dos botones disponibles: “Impreso de solicitud” y “Abonaré”.

Cadigo clase liquidacién F*.N® general PAU Importe 4874
Forma de page Entidad Financiera

Modalidad BHS - Humanidades y Giencias Sociales Tipo de matricula FASE GENERAL ~ FASE ESPECIFICA Media bachillerato 523
Materias ebligaterias Lengua Castellana y Literatura |1

Materias comunes Historia de Espana

Lengua Extranjera Il Lengua extranjera I1: Inglés Materia especifica obligatoria de modalidad Latin Il

Geografia
Lengua extranjera II: Italiano
Tecnologia e Ingenierfa Il

El “Impreso” es un documento en formato PDF que sirve como resguardo de la matricula del
alumno. Este documento, sellado por el centro, actia como justificante de la matricula realizada
y permite al alumno comprobar que los datos son correctos.

Al pulsar sobre el botén “Impreso”, el documento se muestra en una ventana. Desde ahi, se
puede descargar utilizando el icono correspondiente o bien pulsando la opcién “Abrir en
ventana” para visualizarlo.

OO O — -

Datos personales Solicitud de Liquidacién Resumen
Matricula

== =
[En) Q v 1|dez — |+ 8% v LT Z R 6@»
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MODELO DE IMPRESO:

¥ UNIVERSIDAD
)DEBURGOS

RESGUARDO DE MATRICULA
PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD

Curso: 2025/26 - Convecatoria: Convocatoria Ordinaria

DATOS PERSONALES
N.LF./N.LE/PASAPORTE uiggll]-

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDD NOMBRE
| A PALLA
DIRECCION DE CORREQ ELECTRONICO TFNO. MOVIL
D es 12

CODIGO DEL CENTRO NOMERE DEL CENTRO

o0e001244 CPEIPS JESUS REFARADOR

MODALIDAD DE BACHILLERATO

BHS - Humanidades y Ciencias Sociales

ASIGNATURAS MATRICULADAS

FASE GENERAL
Historia de Espafa
Lengua extranjera Il: Inglés
Latin Il
Lengua Castellana y Literatura Il

FASE ESPECIFICA
Geografia
Lengua exiranjera Il ltaliano
Tecnologia e Ingenieria Il

CLASE DE LIQUIDACION
F=. N* general PAL - Importe: 48 74€

Se debe pulsar “Volver” y acceder al “Abonaré”. Desde ahi, se procede a su descarga y posterior
entrega al alumno.

El documento incluye la referencia de pago, que puede abonarse en cualquier cajero automatico
o a través de las paginas web de las entidades bancarias, seglin el documento que se adjunta.

12



UNIVERSIDAD Servicio de Gestion Académica
DE BURGOS

Universidad de Burgos
PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD

UNIVERSIDAD Convocatoria: Convocatoria Extraordinaria 2025/26
DE BURGOS Centro: 09001682-IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA
Datos personales Datos Académicos
- . FASE GENERAL
Bl\i‘rqu’;‘r'léieﬁigﬁsapone' — Materia obligatoria: Lenguay Literatura
Segundo apellido: —— ] Materia comn: H® Espafia
X . Lengua Extranjera II: Inglés
Nombre: L ] ! A -
Tasa Administrativa: PAU-Fase obligatoria+2 materia Materia especifica . Matematicas
voluntaria obligatoria de modalidad:
Clase de Liquidacion: F? N general PAU :Aﬁ;eIErEPECIFICA Fisica
Total a Ingresar: 48,74€ 2 Materia- Geografia

EMISORA: 00968272-000 IDENTIFICACION: 000002
REFERENCIA: 4199000017383 IMPORTE: 48,74€

Pago a realizar en Banco Santander o CaixaBank Ejemplar para el Interesado

13
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B. MATRICULA PARA SUBIR NOTA

Los alumnos que hayan aprobado la prueba en convocatorias anteriores deberan matricularse

en el mismo centro en el que realizaron la matricula de la PAU cuando cursaron Bachillerato o
CFGS, en caso de que deseen presentarse nuevamente para subir nota.

Este procedimiento no es aplicable a los alumnos que se presentaron y no superaron la prueba,
los cuales deberan realizar la matricula ordinaria en el apartado correspondiente (punto A).

Elegir esta opcidn y pulsar aceptar:

@ Gestion de las prucbas
Matricula de alumnos
—D Matricula subir nota
Asignar media expediente

Validacion del pago de matricula

Generar abonaré masivo

Autoservicio Estudiantes para subir nota

Afo académico

2025/26
Prueba de Acceso

2024L0OMLOE - PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD v
Cédigo Convocatoria 2 - Convocatoria Extraordinaria v~
Centro

CPEIPS BLANCA DE CASTILLA

Se muestra la pantalla de busqueda individual del alumno. En el caso de que el alumno no
pertenezca a este centro, el sistema mostrara un mensaje de aviso indicando esta situacidn.

o Se ha encontrado un estudiante pero pertenece al centro ESCUELA DE ARTE Y SUPERIOR DE DISENO DE BURGOS

Si el alumno pertenece correctamente a este centro, el sistema permitira seleccionarlo pulsando
sobre la flecha correspondiente.

Tipo de accién

P L

Y aparece el histérico de las pruebas realizadas:

Mistorico de pruebas realizadas por el estudiante
2024

2024LOMLOE - PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD 1 - Convocatoria Ordinaria 5.6 APT

14
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Se debe pulsar “Aceptar” para continuar con el proceso.

IMPORTANTE: Este afio, los alumnos de afios anteriores han sido trasladados a un histdrico,
por lo que el proceso no es tan fluido como en el caso de los alumnos que, a partir de ahora, ya
estaran grabados directamente en el sistema.

En el caso de aquellos alumnos cuya matricula PAU fue gestionada en la aplicacion informatica
anterior, la pantalla inicial que se mostrara sera la siguiente:

—

Datos personales

Es necesario volver a introducir el correo electréonico en el campo de “Confirmacion del correo
electrénico”, escribiéndolo nuevamente para validar que es correcto.

(.G CO 1

@ Campo no informado

Confirmacién del correo electrénico™

Posteriormente, se debe pulsar el botén “Grabar” que aparece en la parte inferior, sin modificar
ningun otro dato, salvo que sea necesario actualizar la informacién personal.

Una vez realizado este paso, se mostraran los nodos del sistema, desde los cuales se podra
acceder directamente al apartado “Solicitud de Matricula”.

- e e

Datos personales Datos de Solicitud de
bachillerato Matricula

Se deben actualizar los datos personales si procede, prestando especial atencidn a la revisidn
del correo electrénico.

A continuacidn, se debe pulsar el botén “Solicitud de matricula”, donde ya aparece marcado el
check de “Subir nota”, el cual no puede ser modificado por el centro.

Afio académico 2025/26 Prueba de Acceso 2024LOMLOE - PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD

Convocatoria 2 - Convocatoria Extraordinaria v Tipo de matricula FASE GENERAL + FASE ESPECIFICA v
Modalidad BAP - Artes (Artes Pldsticas, Imagen y Disefio) v Media bachillerato 5.6
Subir nota FP

Indicador estudiantes Bachibac/ BI/ Otros UE

El resto del proceso es igual que para los alumnos nuevos.

IMPORTANTE: Correccion de matricula de subida de nota
Si por error se ha matriculado a un alumno de “subir nota” en el apartado incorrecto de
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matricula, se debera enviar un correo electrénico a acceso@ubu.es para que se proceda a la
modificacién de la matricula, marcando el check correspondiente a “Subir nota”.
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C. ASIGNAR MEDIA EXPEDIENTE

Como se ha indicado anteriormente, al realizar la matricula individual se puede introducir la nota
media de Bachillerato (esta opcion no aplica a CFGS).

También es posible grabar primero las matriculas y, posteriormente, introducir la calificacién de
forma masiva para todos los alumnos matriculados.

En este apartado es necesario seleccionar el afio académico. En el resto de campos Unicamente
se mostrara la convocatoria y la prueba que se encuentren activas en ese momento.

TIVersidad = Geston de (a5 pruenas > Asignar media expediente

[@ Gestion de las pruebas

Matricula de alumnos

Buscar Estudiantes - Asignar Nota Media Expediente

Matricula subir nota

Asignar media expediente

Validacion del pago de matricula Afio académico 2025/26
Generar abonaré masivo Prueba de Acceso 2024LOMLOE - PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD v
B e P Cédigo Convocatoria 2 - Convocatoria Extraordinaria v
Listado de comprobacién de inscritos
Centro IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA

Certi de alumnos

Al pulsar “Aceptar”, se mostraran los alumnos que estdn registrados para la introduccion de la
nota. También apareceran aquellos que ya tienen la calificacién introducida.

IMPORTANTE: se debe pulsar sobre la palabra “Estudiante” para ordenar la lista
alfabéticamente.

CalCE e — L]
DEL i
carci MT——
conziLEz s D 9.26
cuTitrre S
VILLACIS 5.62
ALVAREZ nuu—
RUIZ e—
SANTAMAR A — 7.02
e
Palacios MENE————— 5.21
Med
hienr a23
=3
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D.  VALIDAR EL PAGO DE MATRICULA

Es imprescindible que el centro valide el pago de la matricula. Unicamente los alumnos cuyo
pago haya sido validado apareceran en la relacién certificada y se consideraran matriculados
oficialmente.

En caso de que el pago no haya sido validado, los alumnos no figuraran en los listados de
llamamiento ni en ningln otro proceso posterior.

Dado que el tiempo disponible es muy reducido, seran los centros los responsables de requerir
al alumno el justificante de pago en el centro de Bachillerato o CFGS, para proceder
posteriormente a su validacién. Todo ello debera realizarse antes de la generacion de la relacion
certificada.

° Gestién de las pruebas Pruebas de acceso Universidad > Gestion de las pruebas » Validacion del pago de matricula

Matricula de alumnos
Matricula subir nota Seleccion Prueba de Acceso - Validar pago de matricula

Asignar media expediente

Slfalidaciun del pago de matricula Afo académico 2025/26
Generar abonaré masivo Prueba de Acceso 2024LOMLOE - PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD
Cédigo Convocatoria 2 - Convocatoria Extraordinaria v

Listado de comprobacién de inscritos
Centro IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA
Certificado de alumnos matriculados

En esta opcidn se muestra el listado de alumnos que han solicitado la matricula, ordenados
alfabéticamente.

Al marcar el check de “pago validado”, este se mostrara en color verde, indicando que el alumno
queda registrado como matriculado.

IMPORTANTE: al finalizar el proceso es imprescindible pulsar el botén “Grabar” para guardar los
cambios realizados.

alidar pago de matricula

2025/26

Afo académico

Prueba de Acceso 2024LOMLOE - PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD
Cédigo Convocatoria 2 - Convocatoria Extraordinaria
Centro 09001682 - IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA
perez o 11—
ue e ——

X7 — O
=
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E.  GENERAR ABONARE MASIVO

Pruebas de acceso Universidad > Gestion de las pruebas > Generar abonareé masive

© Gestion de las pruebas

Matricula de alumnes
Matricula subir nota Abonares Masivos
Asignar media expediente Prueba de Acceso 2024 OMLOE-PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD Afo académico 2025/26

Validacion del pago de matricula Codigo Convocatoria 2-Convocatoria Extraordinaria

Generar abonaré masive
Listado de comprobacién de inscritos

Certi de alumnos Se va a realizar un abonaré masivo para el centro IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA

Listado de alumnos matriculades

© Estadisticas de resultados

En esta opcidn se puede generar el abonaré de todos los alumnos que han solicitado matricula
y cuyo pago aun no ha sido validado. En este caso, Unicamente se genera el abonaré, no el
impreso de matricula.

Al pulsar “Generar”, se accede a una pantalla donde se muestran los 2 abonarés generados de
los alumnos matriculados. Desde esta pantalla, se pueden descargar utilizando el icono situado
a la derecha o bien seleccionando la opcién “Abrir en ventana” para proceder a su descarga.

ED Q v 1 dfz? — 4+ Tamafo automitico v LT @ @& @ »

Universidad de Burgos
PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD

% UNIVERSIDAD Convocatoria: Convocatoria Extraordinaria 2024/25
DEBURGOS Centro: 09001682-IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA
Datos per: 1! Datos Académicos
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F. LISTADOS

Listado de comprobacidn de inscritos:

© Gestion de las pruebas | Pruebas

Matricula de alumnos

eleccion Prueba de Acceso - Listado matricula por centros

Matricula subir neta

Carga del fichero de matriculas

Asignar media expediente Ao académico 2025/26
Validacion del page de matricula Prueba de Acceso 2024LOMLOE - PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD
Generar abonaré masive Cédigo Convocatoria 1 - Convocatoria Ordinaria v

Centro CPEIPS JESUS REPARADOR

b Listado de comprobacién de inscritos

Certificado de alumnos matriculados

Listade de alumnos matriculados
o Aceptar

Se trata de un listado en formato PDF que se muestra en pantalla y permite su descarga directa.

En este documento aparecen todos los alumnos a los que se les ha realizado la matricula, incluso
aquellos cuyo pago aun no ha sido validado. Su finalidad es permitir la comprobacién de que
todos los alumnos estdn incluidos correctamente, asi como verificar las asignaturas en las que
estan matriculados y que la nota media de Bachillerato ha sido registrada de forma adecuada.

Asignar media expediente

= descargar

Validacion del pago de matricula

Senerar abonaré masivo

Listado de comprobacién de inscritos

PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD

Zertificado de alumnos matriculados
Afio ico 2024/25 . C

Listado de alumnes matriculados

Centro: 09001682 - IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA

Estadisticas de resultados

ASIGNATURAS
APELLIDOS Y NOMBRE FASE GENERAL FASE ESPECIFICA u%fA D.N.L. EMAIL
-— Uhsans foaneisbenguay Db Arisico W ciezautues
b Eepns e Loney i Gt 00 xrmseewsm ADIEZGUBUES
Literatura / Maleraticas

NUMERO DE ESTUDIANTES DEL CENTRO: 2

Listado de alumnos matriculados:

Se trata de un listado similar al anterior, pero con informacién distinta. En este caso, muestra
Unicamente los alumnos inscritos.

‘
©  Gestion de las pruebas Prueba:

Matricula de alumnos
Matriculs subir nota [Seleccién Prueba de Acceso - Listade Estudiantes Matriculades

Asignar media expediente

Validacion del pago de matricula Ao académico 2025/26
Generar abonaré masivo Prueba de Acceso 20241 OMLOE - PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD +
Listado de comprobacion de inscrtos Gadige Comvocatoria 1-Convocatoria Ordinaria ~

Centro CPEIPS BLANCA DE CASTILLA

Certificado de alumnos matriculados

- Q istado de alumnos matriculados

En este caso, aparece una pantalla intermedia que permite generar el listado. Ademas, se ofrece
la opcidn de recibir una notificacién en el correo electrénico cuando el documento haya sido
generado y/o de enviarlo directamente al correo del usuario.

En ambos casos, sera necesario introducir la direccién de correo electrénico para poder
completar el proceso.
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ES - CONSOLA DE GESTION DE COLAS DE EJECUCION E IMPRESION

Aplicacién: PAU Programa: GenerarlistadoAlumnosMatriculados

Forma de ejecucion

@ Interactivo
Batch (No hay colas disponibles)

O Diferido

Notificacion de proceso y envié de listados

"\ Recibir notficacion a finalizar el proceso

Correo electronico

Listados para generar

Listado Alumnos Matriculados -

v| | castetano

Para acceder al listado hay que ir a la opcién de Listados que aparece en el desplegable Mi
cuenta:

UNIVERSIDAD
# pEBURGOS

Micuenta «| Acercade

Listados
© Gestion de las pruebas

Matricula de alumnos Procesos

servewwun 1 rucba de Acd

Matricula subir nota
Asignar media expediente
Validacion del pago de matricula Aho acz

fanarar =l hanard maciva Prueba

Ahi estaran los listados que hemos obtenido (el mas reciente arriba), pulsando la flecha sefialada
lo descargamos e ira a la carpeta de descargas del ordenador:

-] 0 i =
. x i = “ Fecha modifiacien

= Pau
Listados [ 9 =2 09001426 PAU_matricula_centro_28.03.2025.10.47.41.484.pdf 3287 bytes 28/03/25 1047

L
095 Ox 3 @ 09001426_PAU_Pau_Li i 8.03.2025.10.47.30.603.pdf 2240 bytes. 28/03/25 1047

En este caso informa de si ha pagado o no y de la nota media.
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ESTUDIANTES MATRICULADOS

Ano académico: 2024/25-0

Prueba de Acceso: 2024LOMLOE - PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD
Convocatoria: 2 - Convocatoria Extraordinaria

Centro: 09001682 - [ES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA

D.N.L Nombre Estudiante Correo electrénico Pagado Nota
1 R poaENE— adiez@ubu es Si 6.5
2 xR Ucesoammmen——" /\D!cZ@UBU.ES No 0.0

Certificado de alumnos inscritos

Este apartado corresponde a la “Relacion certificada”, documento que debe ser remitido a la
Universidad debidamente firmado. Para que los alumnos aparezcan en este certificado, es
imprescindible que hayan realizado el pago de la matricula, por lo que Unicamente se incluiran
aquellos cuyo pago haya sido validado.

Al seleccionar esta opcion, el sistema solicitarad el “Cargo” de la persona que va a firmar la
certificacidn.

Mi cuenta Acerca de Desconexién
1 o —
B Gestion de Las pruebas > Gestion de Las pruebas > Certificado de alumnos matriculados
Matricula de alumnos
: . ertificado de estudiantes matriculados
Matricula subir nota
Asignar media expediente Prueba de Acceso 2024LOMLOE-PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD Afio académico 2025/26
o y Cadigo Convocatoria 2-Convocatoria Extraordinaria
Validacion del pago de matricula
Generar abonaré masivo
. IR Centro 09001682 - IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA
Listado de comprobacién de inscritos
Certificado de alumnos matriculados
Listado de alumnos matriculados Cargo [E1 Directof

Este es el resultado final que debera remitirse a la Universidad de Burgos, debidamente firmado,
preferentemente mediante firma electrdnica.

Junto con este documento, también se deberan adjuntar los justificantes correspondientes a las
deducciones aplicadas en la matricula.

22



UNIVERSIDAD Servicio de Gestion Académica
DE BURGOS

Centro 09001682 I.LE.S. o Colegio IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA
Curso académico 2024/28 Convoeatoria Convacatoria Extraordinaria

El secretario del IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA

Cerifica que bos estudanies malricilados en kBs Pruebas de access a ka Universidad procedentss del
Bachilleraio, su nola media de bachillerato es la gue figura en &l presante Estado y han abonado las (asas del
litulo de Bachileralo y los esludiantes malfculados en |a fase especilica de la Prueba de Acceso a &
Universidad procedentes de los ciclos formalivos de Grado Superior de Formacidn Profesional, los de Arles
Plaslicas, Disefio o los de Ensefianzas Deporlivas o cualquier cdo formalive Ssuperior gue de access a
eslidios universilamos, han superado lodos los maddulos que componen dichos dclos.

ASIGHATURAS
Dkl HOMERE EETUMANTE HOTA FASE QENERAL FABE ESPECIFICA
1 [ ] .5 LCLIT HIST (FRAN ! DART
L L
Total de estudiantes 1
El Direcior El Secredario del cenlro
Firma y Salla Firma y Selia

OGE: Cmroms Ganersiss  DART: Db Artirsicr. B0kl Eragwas v Rlod hsgooo, FILD: 1P Fiosdlls, FEE Fiscs, FRAM Frercis, GEOG: Geogralls. #EST: P Eeae's,
WGL inghia. LATT Latin, LOLE Langus 7 Usiaas. MACS  Mesmniton Agicsim, MATE LT
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II. ESTADISTICAS DE RESULTADOS

Esta opcidn se habilitara a partir de una fecha determinada, con el fin de que cada centro pueda
descargar sus estadisticas. Habitualmente, coincide con el dia en que se hacen publicos los
resultados de la prueba para los alumnos.

Las fechas de apertura y cierre de esta opcidon seran comunicadas previamente. Es
responsabilidad del centro realizar la descarga dentro del periodo establecido.

Las opciones que ofrece son:

O Estadisticas de resultados

Resultado Detalle por Centro
Comparativa por Centros FG
Comparativa por Centros FE

Resultados por Asignatura

En todos los casos es necesario seleccionar la “Prueba de acceso” y la “Convocatoria”. No
obstante, el sistema Unicamente mostrara aquellas opciones que estén habilitadas en ese
momento.

Si la seleccién no esta habilitada, el sistema mostrara un mensaje de error indicando esta
circunstancia.

El tipo de correccidn ofrece 4 posibilidades:
- Primera correccidn
- Segunda correccion: resultado reclamaciones

- Tercera correccidn: se da esta situacién (diferencia de mds de dos puntos entre primera y
segunda correccion) se mostraran los resultados

- Resumen: Estadistica de resultados definitivos después de todas las correcciones.

Se recomienda descargar la correspondiente a la “Primera Correccion” cuando se publiquen los
primeros resultados, asi como el “Resumen” una vez finalice el proceso de reclamacion.

Para estos listados aparece una opcién intermedia, que permite solicitar su envio por correo
electrdnico y/o recibir un aviso cuando el proceso haya finalizado.
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Una vez generados, los listados pueden recuperarse desde la parte superior del mend, en “Ml
CUENTA”, dentro del apartado “Listados”.

RESULTADO DETALLE POR CENTRO

El formato de los datos que aparecen en cada una de las cuatro opciones de tipo de correccion
es el mismo, aunqgue la informacién se adapta a cada fase del proceso.

En primer lugar, se muestra un listado con cada una de las asignaturas y sus resultados
correspondientes. En la parte final del documento se incluye el resumen por modalidad, que
aparece destacado en color azul.

Universidad de Burgos

Estadistica de datos por centros materias y opciones de fase general
PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD

Convocatoria : Convocatoria Ordinaria del afno academico 2024/25

CAMPUS: BURGOS

CENTRO/MATERIA/MODALIDAD MATRIC. APTOS NO APTOS NO PRES. % APTOS  NOTA MEDIA
IES CARDENAL LOPEZ 17 0 1" 6 0 1.629
DE MENDOZA

Analisis Musical Il 0 0 0 0 0 0.000
Artes Escénicas Il 5 0 0 5 0 0.000
Biologia 1 1 0 0 100.00 6.500
Ciencias Generales 3 0 0 3 0 0.000
Coro y Técnica Vocal Il 0 0 0 0 0 0.000
Dibujo Artistico Il 2 1 1 0 50.00 5.675
Dibujo Técnico Aplicado a 3 2 1 0 66.67 5.530
las Artes Plasticas y al

Diseno 1l

Dibujo Técnico 1l 1 0 0 1 0 0.000
Disefo 1 0 1 0 0 4.800
Empresa y Diseno de 2 0 0 2 0 0.000
Modelos de Negocio

Fisica E 0 0 4 0 0.000
Fundamentos Artisticos 5 0 0 5 0 0.000
Geografia 1 0 ] 1 0 0.000
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Matematicas Il 1 0 0 1 0 0.000

Movimientos Culturales y 0 0 0 0 0 0.000

Artisticos

Quimica ] 0 0 0 0 0.000

Técnicas de Expresion 0 0 0 0 0 0.000

Grafico Plastica

Tecnologia e Ingenieria || 1 0 0 1 0 0.000

Ciencias y Tecnologia 4 0 2 2 0 1.379
1de2

CENTRO/MATERIA/MODALIDAD MATRIC. APTOS NO APTOS NO PRES. % APTOS  NOTA MEDIA

Artes (Artes Plasticas, 0 0 0 0 0 0.000

Imagen y Diseno)

General 2 0 2 0 0 1.082

Humanidades y Ciencias n 0 7 4 0 1.857

Sociales

Artes (Musica y Artes 0 0 0 0 0 0.000

Escénicas)

TOTALES 17 0 1 6 0 1.629

COMPARATIVA POR CENTROS FG

El formato de los datos que figuran en cada una de las cuatro opciones de “Tipo de correccion”
es el mismo, variando Unicamente la informacidn correspondiente a cada fase del proceso.

En primer lugar, se muestran la media de la fase general, la media del expediente y la media
final del alumno, junto con los mismos datos referidos a los resultados generales de la
Universidad.

A continuacidn, se presenta el desglose por asignaturas de la fase general, indicando el nimero
de examinados, el porcentaje de aprobados y la media de cada asignatura, junto con los datos
equivalentes correspondientes a la Universidad.
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Universidad de Burgos
Estadistica de resultados comparada por centros fase general
PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD
Convocatoria : Convocatoria Ordinaria 2024/25

Cadigo: 09001682 Nombre: IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA

Datos por Centros Datos Generales de la Universidad
Media M.Exp Final Media M.Exp Final
1.629 6.88 4.782 2.747 6.93 5.259

Desglose por Asignaturas

Asignatura Examinados Aprobados% Media Examinados Aprobados% Media
Comunes :

Lengua Castellana y 7 57.14 5.33 43 53.49 5.09
Literatura ||

Lengua extranjera Il 5 80.00 6.56 38 65.79 5.87
Inglés

COMPARATIVA POR CENTROS FE

Igual que el anterior pero relativo a la Fase Especifica.

El formato de los datos que figuran en cada una de las cuatro opciones de “Tipo de correccion”
es el mismo, variando Unicamente la informacidn correspondiente a cada fase del proceso.

El listado desglosa por asignaturas el nimero de examinados, el porcentaje de aprobados vy la
media de cada asignatura, junto con los datos generales equivalentes de la Universidad.

Datos por Centros Datos Generales de la Universidad
Desglose por Asignaturas
Asignatura Examinados Aprobados% Media Examinados Aprobados% Media
Biologia 1 100.00 6.50 6 83.33 7.40
Dibujo Artistico Il 3 66.67 5.98 5 40.00 4.88
Dibujo Técnico Aplicado 3 66.67 5.53 3 66.67 553
a las Artes Plasticas y al
Diseno Il
Diseno 1 0.00 4.80 6 66.67 6.48
Geologia y Ciencias 1 0.00 4.10 4 50.00 5.55
Ambientales
Lengua extranjera |I: 4 100.00 7.3 5 100.00 7.09
Inglés
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RESULTADOS POR ASIGNATURA

El formato de los datos que figuran en cada una de las cuatro opciones de “Tipo de correccion”
es el mismo, variando Unicamente la informacidn correspondiente a cada fase del proceso.

En este caso, se muestran los resultados totales de cada asignatura en el ambito de la
Universidad, no los resultados especificos del centro.

En primer lugar, aparecen las asignaturas de la fase general y, posteriormente, las de la fase
especifica. Aquellas asignaturas que pueden pertenecer a ambas fases se muestran en dos
ocasiones, con los datos correspondientes a la matricula de cada fase.

Estadistica de matriculados por asignatura
PRUEBA DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD
Convocatoria : Convocatoria Ordinaria del ano academico 2024/25

FASE GENERAL MATRIC. APTOS NO APTOS  NO PRES. % APTOS NOTA MEDIA
Analisis Musical Il 0 0 0 0 0 0
Artes Escénicas Il 0 0 0 0 0 0
Ciencias Generales 2 0 0 2 0 0
Dibujo Artistico Il 12 8 - 0 66.67 6.895
Historia de Espana 45 0 0 45 0 0
Historia de la Filosofia 13 0 0 13 0 0
Latin Il 21 0 0 21 0 0
Lengua Castellana y 58 23 20 14 53.49 5.091
Literatura Il

Lengua extranjera Il 6 0 0 6 0 0
Aleman

Lengua extranjera Il 10 0 0 10 0 0
Franceés

Lengua extranjera Il 40 25 13 2 65.79 5.874
Ingles

Lengua extranjera Il 1 0 0 1 0 0
ltaliano

Lengua extranjera Il 1 0 0 1 0 0
Portugués

Matematicas Aplicadas a 15 0 0 15 0 0
las Ciencias Sociales ||

Matematicas Il 8 0 0 8 0 0
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FASE ESPECIFICA MATRIC. APTOS NOAPTOS NOPRES. %APTOS NOTAMEDIA
Analisis Musical Il 1 0 0 1 ] 0
Artes Escénicas Il 1 0 0 11 0 0
Biologia 6 5 1 0 83.33 7.400
Ciencias Generales 1 0 0 1 0 0
Coro y Técnica Vocal Il 1 0 0 1 0 0
Dibujo Artistico Il 5 2 3 0 40.00 4.876
Dibujo Técnico Aplicado 3 2 1 0 66.67 5.530
a |as Artes Plasticas y al

Diseno Il

Dibujo Técnico Il 7 0 7 0 0
Disefo 8 4 2 2 66.67 6.483
Empresa y Diseno de 8 0 0 8 ] 0
Modelos de Negocio

Fisica 12 0 0 12 0 0
Fundamentos Artisticos 8 0 0 8 0 0
Geografia 9 0 0 9 0 0
Geologia y Ciencias 4 2 2 0 50.00 5.550
Ambientales

Griego Il 1 0 0 1 0 0
Historia de Espana 3 0 0 3 0 0
Historia de la Filosofia 6 0 0 6 0 0
Historia de la Musica y 0 0 0 0 0 0
de la Danza

Historia del Arte 5 0 0 5 0 0
Latin Il 2 0 0 2 0 0
Lengua extranjera Il 0 0 0 0 0 0
Aleman

Lengua extranjera Il 4 0 0 4 0 0
Francés

Lengua extranjera Il 6 5 0 1 100.00 7.086
Inglés

Lengua extranjera |l 2 0 0 2 ] 0
Italiano

Lengua extranjera |I: 1 0 0 1 ] 0
Portugués

Literatura Dramatica 0 0 0 0 0 0
Matematicas Aplicadas a 2 0 0 2 0 0
las Ciencias Sociales |

Matematicas II 2 0 0 2 0 0
Movimientos Culturales y 1 0 0 1 0 0
Artisticos

Quimica 3 0 0 3 0 0
Técnicas de Expresion 7 4 2 1 66.67 5.787
Gréfico Plastica

Tecnologia e Ingenieria Il 5 0 0 5 0 0
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